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概述
本操作手册针对使用山东省电子交易系统（以下简称“本平台”）的“供应商”所编写，手册中描述了系统操作方法，请供应商认真阅读本手册。

1.1用户登录

供应商登录地址：https://gcycloud.cn/gateway/gp-auth-center/oauth/authorize?systemRegion=370001&code=sd&userType=3
本系统账号与山东政府采购网的账号通用，请使用山东政府采购网账号登录，若未注册账号，需进入山东政府采购网注册，（不需在公采云平台注册）。
输入用户名、密码、验证码，点击【登录】。
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1.2系统界面概述

用户登录后，系统整体界面如下图：
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按左侧菜单栏介绍，每个菜单可操作内容基本如下：

工作台：在此界面，可查看代办任务、消息和通知；检测环境工具安装情况；并查看项目信息。

消息通知：查看代办任务、消息和通知详情。
找项目：查询感兴趣的投标项目，进行投标。

招标投标：查看所有已参与的投标项目。

1.3环境检测

要求办公电脑操作系统为Win7、Win8或Win10操作系统；
评审室需要安装谷歌浏览器，谷歌浏览器可以自行到网上下载或者到代理机构qq群里下载，同时需要安装相关依赖软件，软件安装参考下面的软件安装步骤。
注：

（1）若您电脑为 Windows XP，建议升级至 Win7 或更高版本；

（2）若您当前的 win7 版本无法升级或安装 IE11，请自行百度。 

（3）此处链接仅供参考：https://jingyan.baidu.com/article/7c6fb42831484b80642c902a.html
招投标项目投标
2.1项目报名

1）供应商登录后，点击左侧菜单【交易执行-工作台】。（说明：工作台有消息提醒、项目快捷入口等，方便用户及时关注项目信息。）
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2）在“工作台-找项目”处，找到要投标的招标项目，点击【参与】。或点击【更多】搜索要投标项目。
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在“我要参与”界面，确认项目信息，依次填写联系人信息，选择参与标（包）号、填写招标文件收件信息（如涉及）、上传购标附件（如涉及），信息填写完毕，点击【确认参与】。
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确认提交成功后，等待代理机构审核。
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2.2标书下载

点击左侧菜单“交易执行-工作台”，在招标投标模块，找到要下载标书的招标项目，点击【办理】。
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在“标书下载”页面，点击【下载】或【一键下载】。
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在“标书下载”页面，点击【下载】进行招标文件下载。标书下载成功，状态将变为“标书已下载”。
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2.4编制投标文件

投标文件制作客户端安装包下载地址：
https://data.gcycloud.cn/gpx/setup/bidmarking/V5.3.21.7/GCY_V5.0.47.06_bidMarking_Update_20220120_1.msi

CA驱动（支持CFCA）：

https://fjreach.yuque.com/docs/share/bf6af833-2c84-47bb-805e-5fdf7f212ee7?#%20《山东版--CA互认下载》，无需登录，直接点击下载即可。
[image: image10.png]E4

WLZFRRR--CAEIA T &

CAF—RZ2INERECARIALGRRR Faitbtil ;| s T3
o8
S CASB—RRWIERHE (CARALISA) V10.exe

MD5#:3&: D9956B1FC17CDB6245FDF683D50A5854

RfvicR
smEM Ak mes
20211230 | CAB—ZBNERE (CADALR  —, ukeySEAIE
1) vio 1. CRCASCFCA+2TE

— — 2. EiSCA+&sR+FIEE
CAZ—REINERE (CARIALS FREEENEERIIF

) V1.0.9458@2.2.1.46_20211230

i}

AR, RSNEE

AR 2 O 2021-12-3017:59 M 48 G310 | RiF

A

TEFENEFR





2.4.1投标文件制作客户端登录
供应商双击投标文件制作客户端[image: image11.png]


，输入用户名+@山东、密码、服务器地址https://gcycloud.cn//gpx-cxf，点击【登录】。
说明：1、用户名和密码与平台登录账号信息一致；
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首次登录客户端，先点击【系统设置】，选择投标文件保存路径后，点击【确定】即修改成功。

注：路径修改是投标文件编制完成后存储的位置。

[image: image13.png]0 iRt 1.V5.0.47.03

@ fmxy &) mr

WHER =2

e _-f B

o
W | R

EE

WARIESIR P WIE, Al AR

SBH RS

’Iﬂ BRI REREEIEEERTEE! i})l

IR

W H B
FEFMERERAR (4]

BH:

- DATA (D:)

0.1 360browser
1.1} 360Downloads
1.1 360Sof tMgrGame
1.1} 360WiFi
-1 360% 4 K28 TR
-~ 360HRIENI KA AR

1 3608%h AT H

-1 360 3 f
1~ app
1] AppliacationWorkplace
11} BaiduYunDownload
-] biaoshu
L[| Config
s.[ | data
1| Developement
1..[] FFOutput
L Game
s GeY_v1
1|} HBuilder. 9. 0. 2. windows
11| Huorong
1.1} Java
1] JianyingPro

SEREES
21121401

O VT R BT
@ B BDPIAAAT 1
ARIRPAT

O R FAFEFF O R% © R4 0¥58)

| HisE © I R

91110114551383976E\S_bjznke805





2.4.2上传PDF
在项目主页的项目列表中，选中要编制投标文件的项目，点击“投标管理”页签或直接“双击”此项目。
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在“投标管理”界面，按响应内容要求，点击【导入PDF】上传投标文件。用相同方式，完成所有投标文件的响应。

注：客户端仅支持PDF格式的导入
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2.4.3响应

1）选择响应点与对应的分册进行标记。（标记该响应点对应的开始区域与结束区域；标记完后这一块就作为专家评审时所看到的对于这一条条款的标书响应点）
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     注：右上角有评审标准
2）填写分项报价表和开标一览表

[image: image17.png]" ¢ #E
sty e tfXE- S8~ Lz -

HRINE N -
TS zhwm WAME  REBE%

ElgZ I

) B o
W SUHRTRIRR R ) =
W 5L BT R (3 2R e 4 R 54
R A RSB RIA & (R &0 |
5L 7 £ T A0 8 Al
R SIRHENNIEN, (EAETH)
N iR
)
W AR R ARATE S 5
N bR G
N SRt . otk
LTy Ty
R WA T
R HRIBA S A7
W Stk
8] BRI
) TPtk
< &) HTHRN T
© HTHRH T

£

82| FEEEs

I % nEE

Q-O00D-=

73 AR A 2

RIS : 3711202201GK0001
TH & MEMREE = (Y0
beoC) el

bRl ARk A

ZE R S5 : Bk
RS L SR

HEbR NS FR: 911101083483879553
BB ART/TT

e at MRS WA i) et 6 i ik

ey

1-1 1 A= it Wik ] EUEN 500 1)

500. 00

MBS

B 28mE





[image: image18.png]Tal 1 ) AR s ey N -
sty e iRt S1WE - L#E - AEME- SR 0w nass

ElipZ RSk

Il et WS K
v B HLFARAT I S-S AL E . D:\biaoshu\f—RIFAMAIK 8] ((1))911 | fnEs
B iR T o . = - =
© Ttk & LA Q-O00 = +*

O FEmeE M8 HEwE
v (8) IR
© HIHR M RHRE

bR a1
Rt #FF
b A

tRfal

11101083483879553

WEARE ARD/

e i st [ e RELn 2ot 3T )

1 1088 1 1 1 1 1 1 1085

it 198,00





填写完后点击【报价保存】进入下一步骤
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2.4.4盖章

2.4.4.1投标文件盖章
文件响应之后，点击【盖章】，进入盖章环节。
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2）点击左侧菜单，选中响应盖章文件，点击【介质盖章】，输入介质密码，点击【签章】。
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鼠标一次定位签章：表示仅在鼠标定位的位置盖章且只能盖章一次；

鼠标一次定位连续多页签章：表示鼠标在某页定位后，可实现多个页面同一位置盖章；

鼠标定位连续签章：表示鼠标可以在不同定位位置，且每定位一次盖章一次；

3）在文件中选择需要盖章的位置，点击即可进行盖章。
2.4.4.2撤销盖章

在盖章位置，右键点击【撤销盖章】即可。
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2.4.5标书加密

盖章完成后，点击“标书加密”，选择加密方式，点击【确定】。
[image: image23.png]I 2 —RRARmmiL [$4] (1) KE%V5.0.47.03

® 2 25 | 8 snme i o k! |
PTES eciigs ﬁl]n'j/ BE - ARMEA T wnnm niss

RIS AR

I o kg A
e LESOIETTT e
B Rl — B = —— -
- oaﬂ;ﬁ;@ﬁﬁ 8 LAR-TO0 D0 =ss% |4 |[=n | S w2

S TR

O FEEET M5 R

K% %= 3701202112DY0001
JNERY O T STt n et U €20 ]
tr () F:1

bR R A% bRl

bR A&FR: 911101083483879553

SRR AR/ TG

2B 1) Bt B Go) |

| 5 | LET | it | i 7 | g | RN
" BADE

911101083483879553\S_8omics B (8) : 2 RRmEN () (1)





选择标书生成文件及PDF文件导出存放的路径；
[image: image24.png]X
- Sy &g Aktng- K0 A
IR AmE
Vo8 R I S G iR | [ m# |
-G s Rrort SHEERE o x
© JFhR b !
Py w
© i B, | oo
>
FHEAR
HRE BEH
EPIHE T 0 NDOBL/ JINAA LY W) TZUZ0000
B R

> M
9137010256811537XX\S FY20160424

WE (8) : BEMRRES (—H2R) (4)





输入证书口令，点击【确定】，生成后缀为.标书的加密投标文件。
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说明：如遇到系统软件拦截提示，点击【允许程序所有操作】即可。
页面显示“已加密”即加密成功，最后点击【退出系统】即可。
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注：如想撤销加密，右键点击【已加密】选择【撤销加密】。
2.5上传投标文件

供应商点击左侧菜单“交易执行-工作台”，在“招标投标”模块，找到要上传标书的项目，点击【办理】。

[image: image28.png]G FUZBNITRE © &2 ww 25 fomics v

A 911101083483879553

= »
59 aean i xinox ¥l ToNGZHI 731w |
9 s=85vF0CE) ‘
o
. N o RiNsERt: Y
[ESigmeR] SuE BENIRES (DR) BI- 08, BREETES. or-m SHONOR, IRESAES
[RUXIT .. B2560 ATHRIRNARE (THIDR) @1 BIRCASTREE: 2022501 H058-202240... o1-0s
[RSRRE.. S8 SHRS NSRRI SER S S TUREE, BRNSEATE TS 202112
(RS S8 SNESHINSAE EASEE S S TUREE, BRNSEADLTREE. 202112
BIRIRIT
RN BEMRAES (2R e R
13711202201GK0001] 94 (Ritead) EEYES
A2 i
VEWEE (=R e R
13711202201GK0001] 3 (RHE3) EEYES
VEWEE (=R e
[3711202201GK0001] 81 (B==) EEYES P
WEMRAES (DK LIRS
V w) B SRR P
[3711202201GK0002] &1 (#5—) EEYES
f2201=]
ESEHMAREL e

[3701202112TP0003] 32 (243) & <1 R ==




若显示页面无此项目，可点击【更多】，在搜索框中输入项目关键词直接点击【搜索】或通过“高级查询”方式，搜索项目。
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在“投标响应”界面，点击【上传】，上传投标客户端导入的投标文件。
注：选择加密文件中后缀为“.标书”的文件上传。
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标书文件上传成功之后，可查看标书状态；并支持撤标，重新上传投标文件；查看投标回执等操作。
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注意：若撤标时，请关注投标截止时间，一旦投标时间截止则无法再次上传标书。为避免此情况，请谨慎操作！
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标书上传完成，关注项目开标时间和地点，等待开标。也可在右侧关注项目动态。
[image: image34.png]AT

OiEE

@)1 (AZD) — @BWL|ES (DR) [27112022016K0001 BEREE @ LFEARHRER
R FAmEEENERD (B 13311111111) i 123 ESIRELERTIA): 2022-01-18 23:59:59
_ RiAs
| iimmmR
© wmam
PR BIRITEES BHIEAS RIS S e B 2022-01-11
911101083483879553-3
BRI 2022011001 2022011001 i 711202201GK0001(1)-20  2022-01-12 10:07:36 win SEER
220112.093538 454
| Bw G
i (@) S i () B BRI TRIREERA S #ws B
WES (33727-484) WFIREE(E
1 BT (202111060 2022-01-11 13:47:32 2022011001 EHETFR T

1) paf





注意：一定要关注招标文件中项目的开标方式，是线上还是线下，以免错过开标时间。
2.6开标

2.6.1供应商签到

若是现场开标，供应商直接到现场，按代理机构要求完成签到即可；

若是远程开标，供应商进入开标大厅后自动签到：

1）供应商点击左侧菜单“交易执行-工作台”或“招标投标”，通过搜索方式，找到要参与的项目。
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2）找到该项目，点击【办理】，进入开标大厅。
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3）在开标前进入开标大厅等待开标。
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2.6.2投标文件远程/现场解密

1）远程解密：代理机构在设置解密时限，开始解密，在解密时限内，供应商可点击【开始解密】，输入密码，完成解密。
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若解密文件失败，供应商可上传已加密的备份投标文件。

2）现场解密：供应商到达现场，等到开启解密这一步后，供应商带着自己的CA，到代理机构电脑上，自行输入CA密码，进行投标文件解密。
2.7中标结果
2.7.1查看中标结果
选择左侧菜单“交易执行-工作台”或“招标投标”，找到要查看中标结果的项目。
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找到该项目，点击【办理】。
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点击【办理】或者【详情】，查看中标结果。
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未中标的话则会显示：
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